ACADEMIA ROMANA § N !s E’
INSTITUTUL NATIONAL PENTRU

Institutul National pentru

STUDIUL TOTALITARISMULUI Studiul Totalitarismului

Aprob,
Director,
CS I dr. habil. Florin-Leontin ABRAHAM

ANUNT

Institutul National pentru Studiul Totalitarismului din Bucuresti, strada Calea 13 Septembrie, nr.
13, sector 5, organizeaza concurs 1n vederea ocuparii postului unic contractual vacant de executie,
Referent de specialitate, perioada nedeterminatia, norma intreaga (8h/zi), cu atributii de
tehnoredactor (DTP), in cadrul Compartimentului Suport Cercetare, in conformitate cu
prevederile Hotararii nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice.

Nr. Denumire Nivelul Compartimentul Perioada i | Nedeterminata/
posturi | post postului | Suport Cercetare — | durata determinata *
punct de lucru timpului de
lucru
1 Referent de (S) Calea 13 Septembrie, Luni - Nedeterminata
specialitate | Executie | nr. 13, sector 5 (Casa Vineri
Academiei) 8 ore/zi

Salariul de baza: 6.411 lei brut, pentru referent de specialitate, studii superioare, gradatie 5.

A. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 la H.G. nr. 1.336/2022 (anexa
1);

b) copie act de identitate in termen de valabilitate;

¢) copie certificat de casatorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte privind efectuarea unor specializari
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

e) copia carnetului de muncad, conform cu originalul si/sau adeverinte eliberate de angajatori care sa ateste
vechimea in munca si/sau in specialitate;

f) cazierul judiciar sau declaratie pe propria raspundere (anexa 2) cd nu a suferit condamnari penale care sa
il facd incompatibil cu functia pentru care candideaza, cu obligatia prezentarii certificatului de cazier judiciar
pana la data primei probe de concurs;

g) adeverinta medicala care sd ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului, de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae, model comun european (Europass);
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Precizari:

e Actele prevazute de la lit. b) la lit. e) vor fi prezentate i in original In vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea, in vederea certificarii “conform cu originalul” de catre secretarul
comisiei de concurs.

e Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii

e In cazul documentului previzut la lit. f) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei de sustinere a probei
practice.

e Documentele dosarului de concurs vor fi transmise n ordinea mentionata mai sus.

e Obligatia de depunerea corecta si completa a documentatiei revine candidatului.

e Depunerea documentatiei la o altd adresa decat cea indicata 1n prezentul anunt sau dupa termenul
limita precizat, atrag automat excluderea/respingerea dosarului candidatului.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului, strada
Calea 13 Septembrie, nr. 13, sector 5, Etaj 1, aripa de est, camera [-209, Bucuresti, numai pana la data de
14 octombrie 2026 (inclusiv), in intervalul orar 9.00-13.00.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseaza la sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului si
pe site-ul institutiei (www.totalitarism.ro) in data de 16 octombrie 2026.

B. CONDITII DE PARTICIPARE

B1. Conditii generale:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savéarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post incompatibild cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza,cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii.

B.2 Conditii specifice de inscriere la concurs:

Casa Academiei Romane, Calea 13 Septembrie nr. 13, Aripa de Est, etajul I, Bucuresti, Sector 5, 050711.
Telefon: (+40) 21 318 24 50; E-mail: secretariat@totalitarism.ro; www.totalitarism.ro



mailto:secretariat@totalitarism.ro
http://www.totalitarism.ro/

ACADEMIA ROMANA a N $ g’
INSTITUTUL NATIONAL PENTRU

Institutul National pentru

STUDIUL TOTALITARISMULUI Studiul Totalitarismului

a) studii studii superioare de lungd durata;

b) cunostinte temeinice de operare a sistemului de operare Windows, a instrumentelor de proiectare si
layout pentru publicatii desktop si digitale (Adobe InDesign), a software-ului de editare a imaginilor
digitale (Adobe Photoshop) si a software-ului de design grafic (Adobe Illustrator), a software-ului de
editare foto (Adobe Lightroom), precum si a software-ului de recunoastere optica a caracterelor
(OCR) si de gestionare a fisierelor PDF (ABBYY FineReader PDF);

c) cunoasterea la nivel avansat, scris si vorbit, a limbii engleze;

d) constituie avantaj experienta in domeniul desktop publishing (DTP) de minimum 10 ani;

e) capacitatea de identificare a problemelor de organizare si de rezolvare eficienta a acestora;

f) capacitate de efort si de rezistenta la stres;

g) seriozitate, pricepere, eficientd, operativitate, flexibilitate, disponibilitate, receptivitate, spirit
organizatoric si tact.

C. PRINCIPALELE ATRIBUTII

a) prelucrarea textelor, desenelor, tabelelor si imaginilor ce urmeaza sa fie publicate in format online si
print in cadrul institutului;

b) conceperea si paginarea (machetarea) cartilor (interior, coperte, colite de ilustratii, semne de carte)
prevazute in planul editorial al Editurii Institutului National pentru Studiul Totalitarismului, a revistei
Arhivele Totalitarismului, precum si a afiselor, programelor de conferinte, anunturilor online,
prezentarilor, cataloagelor de aparitii editoriale;

c) transmiterea materialelor corectate, prin corespondenta electronica, catre redactorii de carte;

d) introducerea corecturilor autorilor si redactorilor de carte;

e) crearea codurilor de bare prevazute pe copertele publicatiilor INST, pe baza ISBN-urilor furnizate de
redactorul-sef al Editurii INST;

f) generarea fisierelor finale electronice (PDF-uri de 1nalta rezolutie pentru print sau formate optimizate
pentru web/e-book) in vederea tiparirii ori a publicarii online;

g) expedierea fisierelor finale catre tipografie;

h) salvarea tuturor fisierelor electronice (intermediare si finale) pe calculatoarele ori pe serverele de
serviciu Intr-o arhiva bine organizata.

D. CALENDARUL DESFASURARIT CONCURSULUI
Concursul va consta intr-o proba practica si interviu.

® Proba practica se va desfasura in data de 22.10.2026, ora 10.00 la sediul Institutului National
pentru Studiul Totalitarismului.

Rezultatul probei practice se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 23.10.2026,
candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum de 50 de puncte (nota 5). Numai candidatii
promovati la proba practica se pot prezenta la interviu.

® Interviul se va desfasura in data de 28.10.2026, ora 11.00, la sediul Institutului National pentru
Studiul Totalitarismului.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului in data de 29.10.2026.
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e Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Institutului National pentru
Studiul Totalitarismului in data de 03.11.2026.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba practicd/interviu in termen
de o zi lucrdtoare de la data afisarii rezultatelor respective. Contestatiile se vor depune exclusiv la
sediul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului.

Rezultatele la contestatiile depuse pentru selectia dosarelor/proba practica/interviu se vor afisa in
termen de o zi lucratoare pe site-ul Institutului National pentru Studiul Totalitarismului.

Denumire Perioada Data si ora | Locul desfasurarii Termen Termen depunere
post depunere desfasurare | concursului/ afisare contestatii
dosare / interval | proba examenului rezultate
orar practica,
interviu
Referent de | Luni -vineri Proba Casa Academiei | Selectie In termen de o zi
specialitate | 01.10.2026- practica: Romane, Calea 13 | dosare: lucratoare de la
1 post 14.10.2026 22.10.2026 | Septembrie nr.13 | 16.10.2026 afisarea
Proba sector 5 Bucuresti | Proba rezultatelor la
interviu: practica: selectia
28.10.2026 23.10.2026 dosarelor
Proba proba practica,
interviu: interviu.
29.10.2026
Rezultate
finale:
03.11.2026

E. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

E.1 BIBLIOGRAFIA
1. Peter Brielmaier, Eberhard Wolf, Ghid de tehnoredactare: punerea in pagina a ziarelor si
revistelor, trad. de Viaceslav Odobescu, Iasi, Polirom, 1999

2. James Felici, The Complete Manual of Typography: A Guide to Setting Perfect Type,
second edition, Peachpit, 2012

3. L Funeriu, Delia Badea, Florina Diana Cordos, Ghid de tehnoredactare. Vademecum
ortotipografic, Brumar, 2021

4. Ellen Lupton, Jennifer Cole Phillips, Graphic Design: The New Basics, Second Edition,
Revised and Expanded, Princeton Architectural Press, 2015

5. Jennifer Smith, Christopher Smith, Adobe Creative Cloud All-in-One, For Dummies, 2021
6. Radu Zlatian, Tehnologii de imprimare — offset, flexografie, serigrafie, Alma Craiova, 2007
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E.2 TEMATICA

1. Tehnoredactarea si machetarea publicatiilor stiintifice
Pregatirea pentru tipar si publicare a cartilor, revistelor stiintifice si materialelor editoriale:
stabilirea formatului, stilurilor tipografice, ierarhiei titlurilor, paginarea, realizarea cuprinsului,
notelor, bibliografiei, tabelelor si figurilor.

2. Conceperea materialelor grafice pentru activitati academice si culturale
Realizarea programelor de conferinta, afiselor, invitatiilor, pliantelor, bannerelor si altor materiale
de promovare, cu respectarea identitatii vizuale, a principiilor de compozitie si a cerintelor de
lizibilitate.

3. Editarea imaginilor si realizarea copertelor de carte
Selectarea, prelucrarea si optimizarea fotografiilor si ilustratiilor pentru print si mediul digital;
realizarea copertei, copertei IV si cotorului de carte; pregatirea fisierelor finale pentru tipar si
publicare online.
NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cirtii de identitate in original,
in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 20 minute inainte de inceperea
probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic, de luni pana vineri, intre orele 10-14, la telefon:
(+40) 21 318 24 50 (persoana de contact: Daniel Stirbu), precum si pe site-ul
https://www.totalitarism.ro
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ANEXANR. 1

Formular de inscriere

(conform modelului prevazut in anexa nr. 2 la H.G. nr. 1.336/2022)

Autoritatea sau institutia publica: Institutul National pentru Studiul Totalitarismului

Functia solicitata: Referent de specialitate, cu atributii de tehnoredactor (DTP), Compartimentul
Suport Cercetare

Data organizarii concursului, proba practica: 22 octombrie 2026

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

1. Numele si prenumele: Institutia: Functia:
Telefon:

2. Numele si prenumele: Institutia: Functia:
Telefon:

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez cd am luat cunostintd de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in ceea ce
priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar urmatoarele:

Imi exprim consimtdmantul [ ] Nu imi exprim consimtamantul [ ] cu privire la transmiterea
informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor
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membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale
secretarului, In format electronic.

Imi exprim consimtimantul [ ] Nu imi exprim consimtzmantul [ ] ca institutia organizatoare a
concursului sd solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul judiciar cu
scopul angajarii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtdmantului acordat prin prezentul
formular.

Declar pe propria raspundere ca in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/mi
s-a aplicat sanctiunea disciplinara

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul
in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data: Semnatura:
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ANEXA NR. 2

DECLARATIE
pe propria raspundere

Declaratie pe proprie raspundere privind lipsa antecedentelor penale si fiscale*.

Subsemnatul/a , domiciliat/a 1n
judet/sector , strada

nr. bloc scara

etaj ap. , telefon/mobil , declar pe proprie

raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, ca
nu am antecedente penale si fiscale si ca documentele si datele furnizate in dosarul de Inscriere
sunt adevarate.

Prezenta declaratie este valabila pana la momentul depunerii cazierului fiscal.

Data: Semnatura:

Casa Academiei Romane, Calea 13 Septembrie nr. 13, Aripa de Est, etajul I, Bucuresti, Sector 5, 050711.
Telefon: (+40) 21 318 24 50; E-mail: secretariat@totalitarism.ro; www.totalitarism.ro



mailto:secretariat@totalitarism.ro
http://www.totalitarism.ro/

